    1、自动编号：在“系统” 下“系统选项”里，点击左边菜单栏中的“业务规则”，再勾选“启用编号”。设置完成，点击应用。
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2、在基础资料 自动编号 功能中设置 编号规则。
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    3、完成编号规则设置后，点击确定，设置完成。

